
 

 
 

 

 

 

 

PRIMER INFORME 

Que rinde la Titular de la Coordinación de 

Archivos de la Universidad Tecnológica de 

Bahía de Banderas. 

 

 

 

 

 

 

Periodo Enero – Abril 2025. 

 



 

 
 

 

Este informe presenta un análisis exhaustivo de las actividades llevadas a cabo por 

la Coordinación de Archivos de la Universidad Tecnológica de Bahía de Banderas 

(UTBB) durante los primeros cuatro meses de 2025. El propósito fundamental es 

ofrecer una visión completa del progreso en la implementación del Programa Anual 

de Desarrollo Archivístico (PADA) y de las iniciativas estratégicas adoptadas para 

fortalecer la gestión documental y archivística de la institución. 

 

Enero 2025: Cimentación del PADA, Sesión Crucial del Grupo 

Interdisciplinario y Actualización de Responsables de Archivos de Trámite 

 

El mes de enero marcó el inicio oficial de la ejecución del PADA 2025, un plan 

meticulosamente elaborado para modernizar y optimizar la gestión de archivos en 

la UTBB. Un hito de trascendental importancia fue la celebración de la Primera 

Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, llevada a cabo el 30 

de enero de 2025. Durante esta sesión, se llevó a cabo un análisis detallado del 

PADA, se discutieron sus objetivos y estrategias, y finalmente, se procedió a su 

firma, formalizando así el compromiso de la institución con la mejora continua en 

materia archivística.  

 

 

 

 

  

 

 



 

 
 

  

 

Aunado a esto, con el fin de tener una correcta gestión de los archivos desde su 

origen, durante el mes de enero se llevó a cabo la actualización de los 

Responsables de Archivos de Trámite, esto para asegurar que cada área de la 

Universidad cuente con personal capacitado y designado para la correcta 

administración de sus documentos. 

 

En consonancia con los principios de transparencia y acceso a la información, se 

procedió a la publicación del PADA en la página web oficial de la UTBB. Esta acción 

no solo da cumplimiento a uno de los puntos clave del programa, sino que también 

facilita el acceso a la información para la comunidad universitaria y el público en 

general, fomentando así la rendición de cuentas y la participación ciudadana 

 

Febrero - Marzo 2025: Colaboración Interinstitucional y Capacitación 

Especializada 

 

Los meses de febrero y marzo se caracterizaron por una intensa actividad de 

colaboración interinstitucional y capacitación especializada. La Coordinación de 

Archivos participó activamente en una serie de reuniones virtuales con 

representantes de otras Universidades Tecnológicas y Politécnicas del Estado de 

Nayarit. El objetivo primordial de estas reuniones fue unificar criterios para el Cuadro 

General de Clasificación Archivística (CGCA), atendiendo a la instrucción del Mtro. 

Juan Manuel Wong Ley Joya, Director General del Archivo General del Estado de 

Nayarit. 



 

 
 

 

 

La colaboración interinstitucional se fortaleció aún más con la asistencia al Taller 

del Cuadro General de Clasificación Archivística, celebrado el 10 de marzo de 2025 

en las instalaciones de la Secretaría de Desarrollo Sustentable en la ciudad de 

Tepic. Este taller proporcionó a los participantes conocimientos y herramientas de 

vanguardia para la correcta aplicación del CGCA en sus respectivas instituciones. 

 

 



 

 
 

 

 

Marzo - Abril 2025: Profundización en la Capacitación y Enfoque en el Sistema 

Automatizado. 

 

La capacitación en materia archivística continuó siendo una prioridad estratégica 

durante los meses de marzo y abril. El 31 de marzo, se asistió a una sesión de 

seguimiento del taller del CGCA, nuevamente con la valiosa participación del 

Director General del Archivo General del Estado de Nayarit. 

 

 

 



 

 
 

Además, la Coordinación de Archivos inició un curso en línea de alto nivel ofrecido 

por el Archivo General de la Nación, enfocado en el Sistema Automatizado de 

Gestión de Archivos (SAGA). Este curso contó con la participación activa de 

personal de SEED, lo que propició un enriquecedor intercambio de experiencias y 

conocimientos entre los participantes. Hasta la fecha, se han llevado a cabo tres 

reuniones virtuales como parte de este curso, lo que demuestra el compromiso de 

la Coordinación de Archivos con la formación continua y la adopción de tecnologías 

innovadoras. 

 

Durante el período analizado, la Coordinación de Archivos logró avances 

significativos en diversas áreas clave: 

 Implementación del PADA 2025: Se sentaron las bases para la ejecución 

exitosa del programa, con la firma del documento y su publicación en la 

página web de la UTBB. 

 Actualización de Responsables de Archivos de Trámite: Se aseguró la 

correcta gestión documental desde el origen en cada área de la universidad. 

 Colaboración Interinstitucional: Se fortalecieron los lazos con otras 

instituciones educativas y con el Archivo General del Estado de Nayarit, lo 

que permitió unificar criterios y compartir mejores prácticas en materia 

archivística. 

 Capacitación Especializada: Se brindó al personal de la Coordinación de 

Archivos la oportunidad de adquirir conocimientos y habilidades de 

vanguardia a través de talleres y cursos en línea. 

 Adopción de Tecnologías Innovadoras: Se inició la capacitación en el uso 

del SAGA, un sistema que promete revolucionar la gestión documental en la 

UTBB. 

 

En los próximos meses, la Coordinación de Archivos se enfocará en las siguientes 

actividades estratégicas: 



 

 
 

 Implementación Integral del PADA 2025: Se dará continuidad a las 

acciones establecidas en el programa, con especial énfasis en la 

organización, conservación y digitalización de los archivos de la UTBB. 

 Alineación con las Directrices Estatales y Nacionales: Se mantendrá una 

estrecha colaboración con el Archivo General del Estado de Nayarit y el 

Archivo General de la Nación para asegurar la correcta aplicación de las 

normativas archivísticas vigentes. 

 Implementación y Optimización del SAGA: Se profundizará en la 

capacitación en el uso del SAGA y se iniciará su implementación en la UTBB, 

con el objetivo de mejorar la eficiencia y la transparencia en la gestión 

documental. 

 Difusión y Sensibilización: Se llevarán a cabo campañas de difusión y 

sensibilización dirigidas a la comunidad universitaria, con el fin de promover 

la importancia de la gestión archivística y el acceso a la información. 

 

La Coordinación de Archivos de la UTBB ha demostrado un compromiso 

inquebrantable con la mejora continua y la excelencia en la gestión archivística. Los 

logros alcanzados durante el período analizado son un testimonio del arduo trabajo 

y la dedicación del personal de la coordinación. La adopción de tecnologías 

innovadoras, la colaboración interinstitucional y la capacitación especializada son 

pilares fundamentales para garantizar el acceso a la información y preservar la 

memoria institucional para las generaciones presentes y futuras. 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

MTRA. DAYRA GUADALUPE MORÁN HERRERA 

TITULAR DE LA COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD 

 TECNOLÓGICA DE BAHÍA DE BANDERAS.  

 


